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NA STANOWISKO ASYSTENT DOKUMENTACJI | INFORMACJI NAUKOWEJ
W INSTYTUCIE BOTANIKI IM. W. SZAFERA POLSKIEJ AKADEMII NAUK

Osoby ubiegajace si¢ 0 w/w stanowisko powinny posiadaé¢ nastepujace kompetencje/
kwalifikacje:
e ukonczone studia wyzsze (I lub II stopnia), preferowane w dziedzinie nauk
biologicznych;
e znajomos¢ zasad funkcjonowania zbioréw naukowych, w tym standardow
dokumentowania, przechowywania, konserwacji oraz digitalizacji okazow;
e Dbiegta obstuga oprogramowania komputerowego (np. MS Office, Adobe Photoshop);
e znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie umozliwiajagcym komunikacj¢ zawodows;
e umiejetnos¢ efektywnej organizacji pracy wilasnej oraz pracy w zespole;
e gotowos¢ do statego podnoszenia kwalifikacji zawodowych;
e terminowo$¢ w realizacji powierzonych zadan;
o rzetelno$¢, wytrwatos¢ 1 dbalos$¢ o szczegoty.

Dodatkowe atuty:

e podstawowa znajomos¢ systematyki porostow;

e kompetencje w zakresie komunikacji naukowej 1 popularyzacji wiedzy (w tym za
posrednictwem mediow spotecznosciowych);

e znajomos¢ migdzynarodowych standardow opracowywania i udostgpniania zbiorow
zielnikowych (np. JSTOR Global Plants, DarwinCore, TDWG).

Opis stanowiska:

Narodowa Kolekcja Bior6znorodnosci Instytutu Botaniki im. W. Szafera PAN (Zielnik
KRAM), Sekcja porostow.

Zakres zadan:

e konserwacja, dokumentacja i udostgpnianie zbiorow zielnikowych;

e opracowanie materiatu zielnikowego (W tym: suszenie, montaz, etykietowanie,
przechowywanie);

e ewidencja, digitalizacja i katalogowanie zbiorow, w tym obstuga baz danych,
georeferencja, fotografowanie okazow i przekazywanie danych do portali
agregujacych (np. Symbiota);

e monitorowanie wypozyczen i wptywu okazow;

e szkolenie i nadzér nad studentami oraz wolontariuszami Zzaangazowanymi w prace
zielnikowe;



wspotpraca z badaczami, instytucjami naukowymi, administracja publiczng i
spoleczenstwem;

popularyzacja wiedzy botanicznej, w tym prowadzenie mediow spotecznosciowych
oraz oprowadzanie po zbiorach i prelekcje dla gosci zewnetrznych,;

opieka nad przestrzenig i wyposazeniem zielnika (monitorowanie stanu technicznego
sprzetu, zakup materiatow, koordynacja serwisow);

wsparcie w realizacji nieskomplikowanych prac laboratoryjnych.

Oferujemy:

mozliwos¢ pracy w najwigkszym zielniku naukowym porostow w Polsce, liczagcym
blisko 72 000 okazow;

zatrudnienie w Instytucie Botaniki im. W. Szafera PAN na pelen etat, z perspektywa
zawarcia umowy na czas nieokreslony;

przyjazne, wspierajace i inspirujace srodowisko pracy;

komfortowe warunki pracy indywidualnej, sprzyjajace koncentracji i efektywnosci.

Zgloszenie do konkursu powinno zawierac:

ko

Podanie o zatrudnienie na stanowisku asystenta dokumentacji i informacji naukowej
Kopia swiadectwa ukonczenia szkoty

Curriculum Vitae

Kwestionariusz osobowy

Podpisana klauzula informacyjna i zgoda na przetwarzanie danych osobowych

(w zalaczniku)

Termin sktadania dokumentoéw do dnia: 25.07.2025 r.

Dokumenty nalezy przesta¢ droga elektroniczng na adres: rekrutacja@botany.pl

Rozstrzygnigcie konkursu i ogloszenie wynikdéw nastapi w terminie nie dtuzszym niz 1
miesigc od daty zamkniecia konkursu.

Jednoczes$nie uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy si¢ tylko z wybranymi osobami.

Krakéw, dnia 25.06.2025 r.



ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

W CELACH PRZEPROWADZENIA KONKURSU

Ja,
imi¢:

nazwisko:

zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. @ Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/we (dalej jako: RODO) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str.
1)

niniejszym:

wyraiam zgode¢ na przetwarzanie przez Instytut Botaniki im. W. Szafera Polskiej Akademii
Nauk (Administrator danych) moich danych osobowych przekazanych w celu
przeprowadzenia konkursu na stanowisko asystent dokumentacji i informacji naukowej w
NKB 1B PAN.

(czytelny podpis kandydata)



KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 RODO informujemy, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Botaniki im. W. Szafera
Polskiej Akademii Nauk z siedzibg w Krakowie, ul. Lubicz 46, 31-512 Krakow;

osobg upowazniong ze strony Administratora do kontaktow w zwigzku z ochrong
danych osobowych jest IODO, e-mail: iod@botany.pl, tel.: 12 424 17 00, adres do
korespondencji: ul. Lubicz 46, 31-512 Krakow;

Pani / Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia konkursu na
stanowisko asystent dokumentacji i informacji naukowej w NKB IB PAN, a
wzgledem zwyciezcy konkursu, réwniez w celu zawarcia i wykonania umowy o
prace;

Podanie przez Panig / Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednakze ich
niepodanie bg¢dzie powodowalo brak mozliwosci zakwalifikowania kandydata do

konkursu, a nastgpnie przeprowadzenia postepowania konkursowego 1 zawarcia
umowy;

Pani / Pana dane osobowe przetwarzane b¢dg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. 8) RODO w
zakresie, w jakim dotyczy to przeprowadzenia procedury konkursowej. Natomiast w
zakresie w jakim dane beda przetwarzane na potrzeby realizacji zawarte] z
wylonionym zwyci¢zcg konkursu umowy na stanowisko asystent dokumentacji i
informacji naukowej w NKB IB PAN, dane osobowe bg¢dg przetwarzane na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. b) RODO;

Pani / Pana dane osobowe nie bgda przekazywane do panstwa trzeciego i zadnej
organizacji mi¢dzynarodowej;

Pani / Pana dane osobowe nie beda przekazywane podmiotom trzecim celem ich
dalszego przetwarzania,;

Pani / Pana dane osobowe beda przetwarzane do czasu zakonczenia konkursu, a
wzgledem zwycigzcy konkursu, ktory zawrze umowe o prace, do czasu zakonczenia
realizacji tej umowy oraz przez okres wymagany w zwiazku z potrzebg ich
archiwizacji;

posiada Pani / Pan prawo dostepu do swoich danych, ich sprostowania, zadania ich
usunigcia, prawo ograniczenia przetwarzania i prawo przenoszenia danych;

10)ma Pan / Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych, gdy uzna Pani / Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy RODO;

11) Pani / Pana dane nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany w tym rowniez w

formie profilowania.

Oswiadczam, ze zapoznatam/em si¢ z tre$cig i otrzymatam/em pisemny egzemplarz:

Imig 1 nazwisko

czytelny podpis kandydata


mailto:iod@botany.pl

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

Personal data form for an employment applicant

1. Imie (imiona) i nazwisko / First name (names) and family name

2. Data Urodzenia / DAte OF DIMth.............ccccoooooooooseeccoees oo
3. Obywatelstwo / CitiZENShip.........coooii i
4. Miejsce zamieszkania (adres do korespondenciji) / Residence address (contact address)

(zawdd, specjalnosé, stopien naukowy, tytut zawodowy, tytut naukowy) (occupation, speciality, academic/occupational title and
year of its awarding, academic degree and year of completing education)

(kursy, studia podyplomowe, data ukonczenia nauki lub data rozpoczecia nauki w przypadku jej trwania)
(courses, postgraduate studies, date of commencement/completion)

(wskazaé okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcoéw oraz zajmowane stanowiska pracy)
(please indicate periods of employment and positions occupied)

8. Dodatkowe uprawnienia, umiejetnosci, zainteresowania / Additional qualifications, skills,
L= S £ PRSP

(np. stopien znajomosci jezykéw obcych, prawo jazdy, obstuga komputera)
(e.g., foreign language(s), driving licence, computer skills etc.)

9. Oswiadczam, ze dane zawarte w pkt 1-3 sg zgodne z dowodem osobistym seria nr/
| declare that the data included in points 1-3 are in accordance with the personal ID

.................................................... wydanym przez /issued Dy...........cco
lub innym dowodem tozsamos$ci / or the other identity document ...........ccccvveveeieiiiiiiiiieeneeeeen,
(miejscowos¢ i data) (podpis osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie)

(place and date) (applicant’s signature)



